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➢ সাইনআপ/িগইন: 

ডে ডকাবনা ব্রাউজাবরর মাধ্যবম “epms.rajuk.gov.bd”এই ডপাটাৃবি প্রবেি করা োবে। 

প্রত্যেক আত্েদনকারিি একটি User ID এেং Password থাকত্য হত্ে। ককাত্না ব্যেহািকািীি 

User ID এেং Password না থাত্ক যত্ে User তযরি কিত্য হত্ে। User তযরি কিাি জন্য 

Active Email প্রত্োজন িত্েত্ে। সাইনআপ কিাি জন্য কপার্ টাত্ে প্রত্েশ কত্ি প্রথত্েই  “িগইন” োর্ন 

রিক কিত্য হত্ে। িগইন এ লিক করবি সাইনআপ ডপইজ ো ডরলজবেিন ডপইজ ওবপন হবে এেং ডরলজবেিন 

সম্পন্ন ডিবষ একটিভ ইবমইি এেং ইবমইবি ডপ্রলরত পাসওয়াে ৃলদবয় িগইন করা োবে। পাসওয়াে ৃপরেলতবৃত 

পলরেতনৃ করা োবে। (রিগ০১)   

 

 

 

লিগ-০১  

➢ Login 

EPMS লসবেবম একাউন্ট তযরি কিাি পি“epms.rajuk.gov.bd” রেংত্ক প্রত্েশ কত্ি User ID 

(Mail) এেং Password রদত্ে েগ ইন কিত্য হত্ে (রিগ-০২)। 

   লিগ-০২ 

 



                             আবেদবনর পদ্ধলত 

⮚ Sign up সম্পন্ন করার পর User ID & Password লদবয় িগ-ইন করবি লনবের েযািবোে ৃ

পাবে। আবেদবনর লিে ো তালিকা ডেবক “প্লট/ফ্লাবটর িীজ দলিি” ডসোটি লিক করবত হবে। (লিগ-০৩) 

 

 

 

লিগ-০৩ 

 

 

 

 

 

 

 

 

⮚ আবেদনকারী নতুন আবেদন করবত িাইবি “নতুন আবেদন” োটবন লিক করবে। নতুন আবেদবন লিক করার 

পর প্লবটর তথ্য, দাতার তথ্য, গ্রহীতার তথ্য ডদয়ার জন্য একটি িরম ওবপন হবে। একালধক আবেদন করবি 

Open োটবন লিক কবর পূেেৃতী সােলমটকৃত আবেদন সমূবহর তালিকা এেং আবেদন সমূহ ডদখবত পাবে। 

(লিগ- ০৪)।    

 



 

   

 

লিগ-০৪ 

⮚ প্লট সম্পলকতৃ তথ্য  

প্লট সম্পলকতৃ তথ্য িরম পূরণ হবে এেং “পরেতী” োটবন লিক কবর পবরর ডপবজ োবে (লিগ-০৫)।  

 

 

 

 

 

লিগ-০৫ 

 



 

 

 

 

                                     

 

⮚ আবেদনকারীর তথ্য যুি করবত িাইবি “আরও ব্যলি যুি করুন” োটবন লিক করবত হবে (লিগ-২১)।   

 

লিগ-০৬ 

⮚ আবেদনকারীর তথ্য যুি করবত শুরুবতই এনআইলে/জন্ম লনেন্ধন/পাসবপাট ৃ লদবয় ডভলরিাই করবত হবে। 

এন.আই.লে লদবয় ডভলরিাই করবত িাইবি এনআইলে নাম্বার এেং জন্ম তালরখ লদবয় োিাই োটবন লিক করবি 

দাতার তথ্য লনোৃিন কলমিন অলিবসর সিটওয়যাবরর মাধ্যবম ডভলরিাই হবয় তথ্য ডিা করবে। এরপর লতলন 

লনবজর সাইন এেং ছলে লদবে এেং “সংরক্ষণ”োটবন লিক করবে (লিত্র: ০৭,০৮)।    

 

 

 



⮚  

 

লিগ-০৭ 

এনআইলে নাম্বার জন্ম তালরখ এেং ইংবরলজ নাম লদবে়ে “োিাই করুন” োটনটি লিক করবি আবরকটি িম ৃআবি 

এনআইলে সাভাৃর ডেবক োিাই হবে়ে আসার পর  

আবেদনকারী তথ্য িরম 

 



 

 

 

 

লিগ-০৮ 

⮚ আবেদনকারী “+” োটন লিক কবর লনবজর Signature স্কযান কবর লপএনলজ ো ডজলপবজ িরবমবট 

আপবিাে করবে। 

⮚ নতুন Photo আপবিাে করবত হে়ে।  

 

⮚ তারপর পরেতী োটবন লিক করবি আবেদনকারীর তথ্য যুি হবে়ে োে়ে আবেদবন এেং আবেদনকারী আপবেট 

ো লরবজক্ট করবত পারবে লনবের আইকবনর মাধ্যবম।  



 

 

⮚ আবেদনকালরর তথ্য আপবেট ো লরবজক্ট করবত পারবে লনবের আইকবনর মাধ্যবম। (লিগ-২৬) 

 

লিগ-০৯ 

⮚ সংযুলি ট্যাবে ডপবমন্ট ইনিরবমিন আসবে এেং প্রবয়াজনীয় েকুবমন্টসমূহ “Choose File” োটবন 

লিক কবর িাইি গুবিা সংযুি করা োবে। (লিগ-২৭)।   

⮚   



⮚  

⮚  

 

 

লিগ-১০ 

 

 

⮚ এরপর আবেদনকারী লভউ ডপবজ লগবয় সে তথ্য সঠিক লকনা োিাই কবর ডদখবত পাবে (লিগ-২৮)।      

 



 

  

 

  



 

  

লিগ-১১ 

⮚ আবেদনকারী সংযুলি সমূহ সঠিক লকনা োিাই করবত “ডদখুন” োটবন লিক কবর পুনরায় ডদখবত 

পারবে। এেং সেবিবষ আবেদনকারী স্বজ্ঞাবন সম্মলত প্রদান কবর িতাৃেলি ডমবন টিক লিহ্ন (✓) লসবিক্ট 

করবে।   

 

⮚ খসড়া লহবসবে সংরক্ষণ করবত িাইবি “খসড়া লহবসবে সংরক্ষণ করুন” োটবন লিক করবে এেং জমা 

লদবত িাইবি “দালখি করুন” োটবন লিক করবে(লিগ-১১)।    

⮚ আবেদনটি দালখি হবয় োবে। 

⮚ এেং অনিাইন অিিাইন ডপবমন্ট করা োবে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ডেস্ক অলিসাবরর ডেস্ক প্রবসস 

➢ ডেস্ক ইউজার প্রেবম তার ইউজার এেং পাসওয়াে ৃলদবয় ডিাগ ইন করবে। িগ ইন করার পর েযািবোবে ৃ

তার ডেবস্ক োকা সকি সালভবৃসর আবেদন ডদখবত পাবেন।(লিগ-১২) 

 

 

 

লিগ-১২ 

➢ ডকাবনা আবেদন ডদখা ো প্রবসস করার জন্য ডেস্ক ইউজার েযািবোবেরৃ কাে ৃঅেো আবেদনসমুহ ডেবক 

কালিত সালভসৃটি লিক করবে। লিক করার পর তার ডেবস্ক োকা আবেদনগুবিা ডদখবত পাবে । লতলন ডে 

আবেদনটি ডদখবত ো প্রবসস করবত িান ডসটি Open করবে।(লিগ-১৩) 



  

 

 

 

 

 

লিগ-১৩ 

 

 

 



➢ আবেদন ওবপন করার পর ডেস্ক অলিসার ডপবমবন্টর তথ্য ডদখার জন্য “View 

Corresponding Payment Information” োটবন লিক কবর ডপবমবন্টর তথ্য 

ডদখবত পাবেন এেং আকাৃইভ ো িাইবির তথ্য ডদখার জন্য “View Corresponding 

Allottee Information” োটবন লিক করবি সকি তথ্য(ডনাটাংি, পত্রাংি) ডদখবত পাবেন। 

আবেদবনর সেলকছু ঠিক োকবি ডেস্ক অলিসার ডপ্রবসস ডফ্লা অনুোয়ী ড্রপোউন ডেবক একিন প্রবয়াগ 

করবে এেং ডে ডেবস্ক পাঠাবত িান উি ডেস্ক এেং ব্যেহারকারী লনোৃিন করবে। ডকাবনা সংযুলি োকবি 

“Choose File” অপিন ডেবক সংযুলি লদবে এেং মন্তব্য োকবি মন্তবব্যর েবে লদবে এরপর 

“ডপ্ররণ করুন” োটবন লিক কবর পরেতী ডেবস্ক ডপ্ররণ করবত পারবে। (লিগ-১৪) 



➢ ডেস্ক অলিসার ডপবমন্ট কনলিগাবরিন ডপবনি পাবে কনলিগাবরর জন্য। আবেদনকারী এেং ডেস্ক 

অলিসার ডপবমন্ট সােলমবটর পর ডপবমবন্টর সকি তথ্য ডদখবত পাবে “ডপবমবন্টর তথ্য” ডত লিক 

কবর।(লিগ-১৪) 

 

 

 



 

 

লিগ-১৪ 



➢ আবেদনকারী ডপবমন্ট পলরবিাবধর পর ডেস্ক অলিসার আবেদনটি অনুবমাদন করার অপিন পাবেন। 

লেলিং এলসেযান্ট আবেদনটি এপ্রুবভর জন্য িাইনাি এপ্রুভাি ডিটার ডজনাবরট কবর এলসেযান্ট 

লেবরক্টরবক পাঠাবে। ইস্যয ডেস্ক ডেবক িাইনাি েযাটাস পাবে এেং স্বারক নাম্বার ডজনাবরট হবয় িীজ 

দলিি েইসহ িাইনাি ডিটার আবেদনকারীর কাবছ োবে।(লিগ-১৫) 

 

 

 

 

লিগ-১৫ 



     সমাপ্ত 

 


